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El orden y el aseo en los lugares de trabajo, se inician desde
el dia a dia en el desarrollo de nuestras actividades; se
mantienen eliminando lo innecesario y clasificando lo util,
acondicionando los medios para guardar y localizar el
material facilmente, evitando ensuciar y Ilimpiando
enseguida con el propdsito de promover comportamientos
seguros, algunos de los objetivos de orden y aseo son:

e Mejorar las condiciones de bienestar de los trabajadores.
e Mejorar la manera de trabajar creando un cambio de

actitud en las personas.
e Aumentar la productividad a través de la creacion de un

mejor lugar de trabajo.

03 - ;Qué hay que tener en

cuenta para lograr ambientes 01 - (Cuando un lugar

esta en orden?

limpios?
v' Cuando no hay cosas innecesarias y las
v Recoger peridédicamente los residuos que se necesarias estan en su lugar.

producen durante el desarrollo de la labor. v Cuando se han eliminado los pasos
v' Limpiar diariamente los servicios sanitarios, para innecesarios y reducido las distancias para
y evitar los focos de contaminacion. el transporte y suministro de las materias

Dlsponer de diferentes re.(:l.pler?t{es para _basura, primas o productos elaborados.

teniendo en cuenta la clasificacidon de residuos. v , -
Cuando se localizan facilmente los

v’ Hacer inspecciones especiales, de acuerdo con
los puntos criticos definidos y durante estas
utilizar los cinco sentidos: visidn, olfato, tacto,
audiciény gusto.

elementos de trabajo
v Cuando se aplica el principio: Un lugar para
cada cosa y cada cosa en su lugar

02 - ;Qué método se puede

aplicar para ordenar y asear
un puesto o area de trabajo?

v Separe aquellos objetos que no son de su
utilidad en su area o puesto de trabajo,
deséchelos o entréguelos a la seccidn o area que
los pueda necesitar.

v Organice los objetos de acuerdo con la clase de
material y la frecuencia con que los utiliza.

v  Use las cdmodas o tableros con siluetas para
guardar las herramientas y otros implementos
requeridos para el trabajo.
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LAS 5 “S”

Son las iniciales de cinco palabras de origen japonés que
proponen una metodologia para garantizar el orden, la limpieza y
la disciplina en el area de trabajo.

Consiste en construir autodisciplina y formar él
habito de las 5's mediante el establecimiento

de estandares y seguir los procedimientos en
el lugar de trabajo.

@\ Consiste en distinguir facilmente una situacion
& normal de otra anormal, mediante normas

sencillas y visibles para todos.

encuentran siempre en perfecto estado de

Consiste en identificar y eliminar las fuentes de
. suciedad, asegurando que todos los medios se
limpieza.

Consiste en establecer el modo en que deben
ubicarse los materiales necesarios de manera
que sea facil y rapido encontrarlos, utilizarlos

y reponerlos.

SEIRI - CLASIFICAR

Consiste en identificar y separar los materiales
necesarios de los innecesarios eliminando
éstos ultimos.

FINALIDAD

El proceso de 5S, es un programa estructurado para lograr una
organizacion sistematica, limpieza y normalizacion en el lugar de
trabajo.

Un lugar de trabajo bien organizado se traduce en mas seguridad,
mMas eficiencia y mas productividad en la operacion. Se aumenta la
moral de los trabajadores, la promocion de un sentido de orgullo
en su trabajo y la propiedad de sus responsabilidades.
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